UY BAN NHAN DAN THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DPANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

CHUONG TRINH PAO TAO
THEO HINH THUC PAO TAO TU XA, TU HOC CO HUONG DAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 71 /OP-TMDL ngay 19 thing 02 ndam 2025
cia Hiéu truéng Truong Cao dang Thwong mai va Du lich Ha Néi)

Tén nganh, nghé: K¢ toan

Ma nganh, nghé: 6340301

Trinh d¢ dao tao: Cao ding

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc pho théng hodc twong duong
Thoi gian dao tao: 3 nam

1. Gi6i thiéu chwong trinh/mé ti nganh, nghé dao tao

Dao tao nguoi hoc nghanh, nghé ké toan trinh d6 cao dang, c6 pham chét chinh
tri, c6 dao duc nghé nghiép, c6 du kién thtrc co ban va chuyén sau nham cung cép nhan
luc chuyén vé ké toan cho cac doanh nghiép, cac t6 chirc c6 du trinh d6 ning liwc chuyén
mon, tac phong nghé nghiép, cé du strc khoe, co trach nhiém nghé nghiép, ¢ kha ning
thich g v&i moi truong lam viée trong thoi ky kinh té sd.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung:

Dao tao ctr nhan nganh Ké toan, trinh do cao dang c6 pham chét chinh tri, dao dtrc
nghé nghi¢p va strc khoé tot; C6 kién thirc vé ké toan; Co k¥ nang co ban dé thuc hién
cong tac ké toan noi _chung va thyc hanh thanh thao cong tac hach toan ké toan tai cac
doanh nghié¢p san Xuat, thwong mai, nha hang, khach san, du lich va cac don vi hanh chinh
su nghiép; Co kha ning hoc tap dé thich ing voi méi truong kinh doanh trong diéu kién
héi nhap quc té.

Ngoai ra, chuong trinh nay ciing nham gitip nhing ctr nhan ké toan hé dao tao
Cao dang chinh quy c6 co hoi hoc tiép lién thong 1én hé Pai hoc.

2.2. Muc tiéu cu thé:

Kién thirc:

Sau khi dao tao dam bao ngudi hoc hiéu va van dung kién thirc co ban vé kinh
té, tai chinh trong viéc thuc hién nghé ké toan, cu thé:

+ Van dung dugc cac quy dinh vé ké toan, kiém toan trong viéc thuc hién nghiép
vu cua nghé;

+ Van dung dugc tin hoc, ngoai nglr vao thuc hién nghi¢p vu ké toan;

+ Vén dung hé théng chtg tir, tai khoan va hinh thtc ké toan vao thuc tién;

+ Xac dinh co ciu td chirc bo may ké toan phu hop véi ting loai hinh doanh
nghiép va tai cac don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Cap nhat cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké toan, thué
vao cong tac ké toan tai doanh nghiép va cac don vi hanh chinh su nghiép;

+ Phan tich va danh gia tinh hinh hoat dong tai chinh cua doanh nghiép.

Ky nang:

+ Lap, kiém tra, phan loai, x1r Iy dugc chiing tir ké toan;
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+ St dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét;

+ T6 chirc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timng doanh nghiép va tai
cac don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Sir dung dugc phan mém ké toan, phan mém microsoft excel, microsoft
word,... dé phuc vu cong tac ké toan trong cac doanh nghiép va tai cac don vi
hanh chinh sy nghiép;

+ Str dung duoc tiéng anh chuyén nganh dé phuc vu cong tac ké toan trong cac
doanh nghiép va tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.

+ Lap dugc bao cao ké toan tai chinh, ké khai duoc cac loai bdo céo thué hang
ky cua doanh nghi¢p va cac don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Kiém tra, ddnh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép va cac
don vi hanh chinh sy nghiép;

+ C6 ky nang cung cap thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cta
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

+ C6 k¥ nang thiét 1ap mbi quan hé véi ngén hang va cac to chire tin dung;

+ C6 kha nang 1am viéc doc 1ap va to chire lam viéc theo nhom hiéu qua;

+ C6 kha nang tu tim vi¢c lam, tu tao viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao
hon sau khi t6t nghiép.

Nang lyc ty chu va trach nhiém

+ C6 hiéu biét vé mot s kién thirc co ban vé chii nghia Méac - Lé nin va tu tudng
Hb Chi Minh; Hién phap, Phap luét cua nu6c Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé duong 161 phat trién kinh té ciia Pang, thanh tyu va dinh hudng
phat trién cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc;

+ Giao duc cho nguoi hoc long yéu nude, yéu Chi nghia Xa hoi va nhiing
hiéu biét can thiét vé qudc phong toan dan dé xay dung va bao vé T qubc Viét Nam Xa
hoi Chu nghia;

+ C6 dao durc, yéu nghé va c6 luong tim nghé nghiép;

+ Co ¥ thuc t6 chuc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung thuc,
can than, ty my, chinh xac;

+ Co y thirc tuan thu cac quy dinh cta luat ké toan, tai chinh, ché do ké toan va
cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan ma Nha nudc da ban hanh, chiu trach
nhiém cé& nhan d6i v6i nhiém vu dugc giao;

+ C6 tinh than tu hoc, tu ning cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap tmg nhu
ciu ctia cong viéc.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

Sau khi hoc xong nghé K& toan, sinh vién c6 co hoi dam nhéan duoc cac vi tri
cong vi¢e sau tai cac doanh nghi¢p san Xuét, thuong mai, kinh doanh dich vy, nha hang,
khach san, du lich,... va cac don vi hanh chinh sy nghiép:

+ K& toan vién;

+ Ké toan tong hop;

+ Thu quy;

+ Thu kho;

+ Thu ngan;

4. Khoi lwgng kién thire va thoi gian khoéa hoc.

-S4 luong mon hoc, mé dun: 30

- Khdi Ivong kién thir, k¥ ning toan khéa hoc: 98 tin chi, trong dwong 2.535 gid;

- Khéi lwong cac mén hoc chung/ dai cuong: 465 gid

- Khéi lurong cac mén hoc, md dun chuyén mén: 2.070 gio
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tra: 83 gio.

5. Tong hop cac ning lwe ciia nganh, nghé

- Thoi gian khoa hoc: 3 nam

- Khéi lugng 1y thuyét: 824 gio: Thuc hanh, thyc tap, thi nghiém 1.628 gio; Kiém

TT Ma nang luc | Tén nang luc
I  [Nang lwe co ban (ndng luc chung)
1 INLCB-01 Hiéu biét chinh tri, tudn thi phap luat
2 [INLCB-02 Hiéu biét an ninh, quc phong
3 INLCB-03 Duy tri suc khoe
4 [NLCB-04 Str dung cong nghé thong tin
5 [INLCB-05 Hiéu biét co ban vé ké toan, tai chinh
6 |[NLCB-06 Tinh toan va xu 1y so liéu ké toan
7 INLCB-07 Str dung phan mém ké toan
8 INLCB-08 Cap nhat cac chinh sach thué
9  INLCB-09 Ky Igén%{ giaq :ciép lién quan dén giai
quyet cong viec
Il  Ning luc cot 16i (niing lwe chuyén mon)
10 [NLCL-01 Lap, xu 1y chiing tu
11 INLCL-02 H‘ach t(A)én Chl tiét s6 liéu theo ting phan
hanh cong viéc
12 INLCL-03 Té{lg hf)p, kiAém’tra s6 liéu ké toan tir cac
phan hanh ké toan
13 INLCL-04 Tong hop doanh thu, thu nhap, chi phi
14 INLCL.0S Thyc hi¢n xdc dinh va phan phdi két qua
cac hoat dong
15 |INLCL-06 Lap hé thong bao cdo tai chinh
III [Nang luc nang cao
16 |INLNC-01 Str dung ngoai ngir
17 INLNC-02 Tu van, dé xudt cac giai phap nham ning

cao hiéu qua cong tac ké todn tai chinh
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3. N¢i dung chuong trinh

Thoi gian hoc tip (gio)

Trong do6
MH Ma MH Tén mon hoc/ mé dun TC ST Thyc hanh/thue i

Ly | tap/thi Kiém

thuyet | nghiém/Bai tip, | tra

thao luin
I Cac mon hgc chung/ dai cwong 21 465 | 177 263 25
MHO0 A066102 Nhap mon e-learning 2 30 20 8 2
MH1 CBCT019 | Gido duc Chinh tri 5 75 41 29 5
MH2 CBPL020 Phap luat 2 30 18 10 2
MH3 | GDTC023 | Gido duc thé chat 2 60 5 51 4
MH4 GDQP023 | Gi4o duc qudc phong — an ninh 3 75 36 35 4
MH5 CNTHO17 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH6 NNABI17 | Tiéng Anh co ban 1 2 60 21 36 3
MH7 NNAB217 | Tiéng Anh co ban 2 2 60 21 36 3
I Cac mén hoc, mé dun chuyén mén 77 | 2070 | 647 1365 58
L1 Cdc mon hgoc, mé dun co so 6 90 84 0
MH8 KDKV023 | Kinh t& vi mb 30 28 0 2
MH9 CBLMO023 | Luat Thuong mai 2 30 28 0 2
MHI10 | TCTT023 | Ly thuyét Tai chinh - tién t& 2 30 28 0 2
1.2 Cdc mén hoc, mé dun chuyén mon 66 | 1890 515 1328 47
MHI1 | TCNL023 | Nguyén ly ké toan 4 60 58 0 2
MHI12 | TCKC123 K¢é toan tai chinh doanh nghiép 1 4 60 58 0 2
MH13 | TCKC223 K¢é toan tai chinh doanh nghiép 2 4 60 58 0 2
MH14 | TCKC323 K¢ toan tai chinh doanh nghiép 3 4 60 58 0 2
MHI15 | TCKC423 K¢ toan tai chinh doanh nghiép 4 3 45 43 0 2
MH16 | TCTD023 | Tai chinh doanh nghi¢p 3 45 43 0 2
MH17 | TCTU023 | Thué 2 30 28 0 2
Mb18 | TCTV023 Thuyc hanh nghiép vu ké toan tai chinh doanh nghiép 3 90 15 70 5
Mb19 TCTKO022 Thue hanh Tin hoc ké toan 3 90 15 70 5
MD20 | TCAK023 | Thuc hanh ké toan tai chinh bang tiéng Anh 2 60 28 30 2
MH21 TCDV023 K& toan dich vu nha hang khach san 2 30 28 0 2
MD22 TCHV023 E}l;;rcch lsljzh nghiép vu Ké toan dich vu nha hang, 5 60 13 45 2
MH23 | KDTE023 | Ly thuyét thong ké 2 30 28 0 2
MH24 TCPTO023 Phan tich hoat dong kinh doanh 3 45 42 0 3
MDb25 | TCTE123 Thuec tap nghé nghiép 1 3 135 131 4
Mb26 | TCTE223 Thyec tap nghé nghiép 2 8 360 0 352 8
MP27 | TCTNO17 | Thuc tap tbt nghiép 14 630 630 0
113 Mon hgc, mo dun tw chon 920 48 37 5
MH28 | TCKS023 K& toan don vi hanh chinh su nghiép 4 90 36 50 4
Mb29 | NNPT023 Phat trién k¥ nang c4 nhan 45 30 12 3
MD30 | NNSS023 K§ ning sin sang lam viéc 2 45 18 25 2
Téng 98 2535 | 824 1628 83
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7. Hwéng din sir dung chuong trinh

7.1. Cac mon hoc chung

Cac mén hoc chung bat budc theo quy dinh va huéng dan chung ctia Tong cuc
Day nghé, Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

- Moén hoc: Gido duc chinh tri (Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay ngay
06 thang 12 nam 2018)

- Mén hoc: Phap luat (Théng tu sé 13/2018/TT-BLDTBXH ngay ngay 26 thang
9 nam 2018)

- Mén hoc: Gido duc thé chat (Thong tu sé 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26
thang 9 nam 2018 cua Bo trudng B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

- Mén hoc: Gido duc thé chat (Thong tu sé 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26
thang 9 nam 2018 cua Bo trudng B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

- Mén hoc: Gido duc Qudc phong an ninh Thong tu s6 10 /2018/TT-BLDTBXH
ngay 26 thang 9 nam 2018 cta Bo trudng B Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.)

- Mén hoc: Tin hoc (Théong tu sd 11 /2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 nim
2018 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.)

- Moén hoc: Tiéng Anh (Théng tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01
nam 2019 cua Bo truéng B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.)

7.2. Cac mon hoc, mo dun tu chon

Thoi gian danh cho cac mén hoc, m6 dun dao tao tu chon duoc thiét ké sao cho
tong thoi gian ctia cac mén hoc, md dun dao tao ti chon cdng véi tong thoi gian cua cac
mon hoc, mé dun dao tao bat bude bz‘“mg hoac 16n hon thoi gian thuce hoc ti thiéu da
quy dinh nhung khong duoc vuot qua thoi gian thuc hoc dd quy dinh trong ké hoach
dao tao cua toan khoa;

7.3. Cach thirc dao tao

Chuong trinh dao tao dugc to chire dio tao theo hinh thirc tich lu§ mé dun hoic
tich luy tin chi do Hiéu trudng quyét dinh cho ting khod hoc can ¢t tinh hinh cu thé
cua tirng nam hoc.

Thoi gian t6i da ¢é nguoi hoc hoan thanh chuong trinh bao gém thoi gian
hoc cac moén hoc, mo-dun va thoi gian thi tot nghi¢p hodc bao v€ chuyén dé, khoa luan
t6t nghiép do hiéu truong quyét dinh, bao dam khong vuot qua 1,5 1an thoi gian dao
tao d6i v4i chwong trinh tir hai ¢én ba nim hoc, khong vuot qua 02 1an thoi gian dao
tao d6i v4i chuong trinh tir mot dén dudi hai nim hoc, khong bao gdm thoi gian bao
luu quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 cia quyét dinh nay.

Thoi gian khoa hoc doi voi ngudi hoc dugce mién trir hodc bao luu két qua hoc
tap do da hoc duoc gidm trir twong ung voi thoi gian hoc cac ndi dung duge mién trir.

7.4. Huéng dan xac dinh ndi dung va thoi gian cho hoat dong ngoai khoa

Can ctr vao diéu kién cuy thé, kha ning cua mdi trudng va ké hoach dao tao hang
nam theo timg khoa hoc, 16p hoc va hinh thirc t6 chtrc dao tao da xac dinh trong chuong
trinh dao tao va cong bd theo timg nganh, nghé dé xac dinh ndi dung va thoi gian cho
cac hoat dong ngoai khoa dam bao ding quy dinh.

Pé thuc hién muc tiéu gido duc toan dién nha trudng danh thoi gian cho cac hoat
dong ngoai khoa bao gom:

- Quan 1y, gido duc sinh vién ngoai gio;

- T6 chtrc cho sinh vién t&i thim quan, tim hiéu tai mot sé doanh nghiép lién quan
pht hop véi nghé dao tao;

- T6 chtrc cho sinh vién tham gia cac hoat dong Poan; cac hoat dong van hoa
van nghé, thé duc thé thao, cic cdu lac bd ngoai ngir; cac phong trao thi dua nhan dip ky
niém cac ngay 18 16n: ngay qudc khanh 2/9, ngay giai phong thu d6 10/10, ngay nha gido

17



Viét Nam 20/11, ngay thanh 1ap Dang 03/02, ngay thanh 1ap Doan 26/03, ngay chién
thang 30/04 va qudc té lao dong 1/5, ngay sinh nhat Bac 19/05.

- Mit khac c6 thé t chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong xa hoi nhu: Hién
mau nhin dao, dén on dap nghia, tng ho ddng bao bi thién tai - 1 lut, thanh nién tinh
nguyén, mua hé xanh hoic tuyén truyén phong chéng ma tuy va cac té nan xa hoi, to
chire giao luu két nghia gitra nha truong voi dia phuong, ...

7.5. Huéng dan kiém tra két thic mon hoc, mé dun

Tét ca cac mon hoc, mo dun dao tao khi két thic déu duoc kiém tra danh gia két
qua, theo ddi muc tiéu ctia moén hoc theo thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30
thang 3 ndm 2022 va Quy dinh viéc t6 chirc ddo tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang
theo phuong thirc tich liiy mo-dun hoic tin chi tai Trudng Cao dang Thuong mai va Du
lich Ha N¢i hién hanh.

- Hinh thtec: Viét, van dap, tric nghi¢m, bai tap thuc hanh, béo cao thuc tap nghé

- Thoi gian kiém tra:

+ Ly thuyét: Khong qua 120 phut.

+ Thi van dap: 10 phat chuan bi + 5-10 pht tra 10i.

+ Thyc hanh: Khong qua 4 gio

7.6. Huéng din thi tot ‘nghiép va xet cong nhén t6t nghiép

Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh ddo tao trinh d6 cao dang theo timg nganh,
phai tich litly du s6 mo dun, tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Hiéu trudng nha treong can clr vao két qua tich lily cua nguoi hoc dé quyét dinh
viéc cong nhan t6t nghiép va cap bang tot nghiép cao dang danh hiéu cir nhan thuc hanh
cho nguoi hoc.

7.7. Céc chu y khac

- Mén hoc bat budc 1a mon hoc chira dung nhitng ndi dung kién thtrc chinh yéu
ctia mdi chuong trinh va bat budc sinh vién phai tich liy;

- Mén hoc tir chon 1a mén hoc chira dung nhitng ndi dung kién thirc can thiét, nhung
sinh vién dugc tu chon theo hudng din ctia trudng nham da dang hoa hudng chuyén mén
hodc dugc trr chon tuy ¥ « dé tich luy du s6 mén hoc quy dinh cho m5i chuong trinh.

- Chuong trinh can duoc thyc hién nghiém tac dam bao tong s6 tiét hoc theo quy
dinh. Thir tu giang day cac moén hoc moén hoc phai thoa man diéu kién tién quyét va vi
tri mon hoc (mén hoc tién quyét 1a dang ky mon hoc, mé dun trude thi duoc dang ky
mon hoc, md dun tiép theo).

- Két qua cua cac mon hoc Gido duc qudc phong va an ninh; Gido duc thé chat
khong tinh vao diém trung binh chung ctia hoc ky, nim hoc, trung binh chung tich luy
va xép loai tot nghiép ctia ngudi hoc, nhung 1a mot trong nhirng diéu kién xét tét nghiép.

- Mot gior hoc thuc hanh/ tich hop 14 60 phit; mot gid hoc Iy thuyét 1a 45 phit.

- Mot ngay hoc thuc hanh/tich hop khong qua 8 gio; mot ngay hoc 1y thuyét
khong qua 6 gio.

- Mdi tuan hoc khong qua 40 gid thuc hanh/tich hop hodc 30 gid 1y thuyét.
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PHU LUC 01
So 0 mdi lién hé va tién trinh dao tao cAc mon hoc, mé dun trong chwong trinh dao tao
(Theo Théng tw s6 03 /2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thing 03 ndm 201 7ciia BY truong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hi)

HOCKY 1 HOCKY 2 HQCKY 3 HOQCKY 4 HQCKY 5 HQC KY 6

N
Cac moén hoc A n oA Céac mon hoc, mod
. Cac mon hoc, mo dun chuyén mén >
chung/ dai cuong J L dun ty chon
J
- wr"‘55555555555555"“-~__“
. - Phan tich hoat
Phat trién k¥ ning GDQP TH Tin hoc ké toan done KD
ca nhan > ong
LTTC TT — TACBI Thue
> Thuc hanh
l Théng ké KD KTTC bing TA Thue tip tot nghiép
Phép luat > Luat TM .l Ké toan TCDN3
. | K&toan DV nha hang, K¥ ning sin
y A g khach san sang lam viéc
Kinh té hoc vi TCDN + Ké toan TCDN4 I
THNV
Y TIN - | _»| Kétoin DV nhahing, A
GDCT THNV K¢ toan | khéch san Thyc tap NN2
P TCDN <\ I—
\ 4 Ké todn TCDN1 ]
, c o [ Thue tap NN 1
Nguyén ly Ké toan
A 4 Ké& toan TCDN2 TACB2

GDTC

\ GDTC
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PHU LUC 02

K¢ hoach giang day du kién

HQOCKY I
TT TEN MON HQC/MO PUN SOTC | SOGIO
1 | Phap Luat 2 30
2 | Kinh té hoc vi mo 2 30
3 | Nguyén ly ké toan 4 60
4 | Giao duc chinh tri 3 75
5 | Gido duc thé chat 1 30
6 | Phat trién k¥ nang c4 nhan 3 45
7 | Ly thuyét Tai chinh - tién té 2 30
8 | Nhap mon Eleaning 2 30
Cong 18 330
HOCKY II
TT TEN MON HQC/MO PUN SO TC | SO GIO
1 | Luat thuong mai 2 30
2 | Tin hoc 3 75
3 | Tai chinh doanh nghi¢p 3 45
4 | Gido dyc thé chat 1 30
5 | Ké toan tai chinh doanh nghiép 1 4 60
6 | Ké toan tai chinh doanh nghiép 2 4 60
7 | Cong 17 300
HQC KY III
TT TEN MON HQC/MO PUN SO TC | SO GIO
1 | Ké toan tai chinh doanh nghiép 3 4 60
2 | Ké toan tai chinh doanh nghiép 4 3 45
3 | Thyc hanh nghi¢p vu ké toan tai chinh doanh nghiép 3 90
4 | Tiéng Anh co ban 1 3 60
5 | Gigo duc qudc phong — an ninh 4 75
Cong 17 330
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HOCKY IV

TT TEN MON HQC/MO PUN SO TC | SO GIO
1 | Thyc hanh Tin hoc ké toan 3 90
2 | Ly thuyét thong ké 2 30
3 | TACB2 3 60
4 | Ké toan dich vu nha hang, khach san 2 30
5 | Thué 2 30
6 Thlr_IC hanh nghiép vu ké toan dich vu nha hang, ) 60

khach san
7 | Thuc tap nghé nghiép 1 3 135
Cong 17 435
HOCKY V

TT TEN MON HQC/MO PUN SOTC | SOGIO
1 | Phan tich hoat dong kinh doanh 3 45
2 | Thyc hanh K& toan tai chinh bang tiéng Anh 2 60
3 | Ky ning sin sang lam viéc 2 45
4 | Thyc tap nghé nghiép 2 8 360
5 | Cong 15 510

HOCKY VI

TT TEN MON HQOC/MO PUN SO TC | SO GIO
1 | Thyc tap tot nghiép 14 630
Cong 14 630
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PHU LUC 03
DANH MUC TRANG THIET BI PAO TAO

I. Hoc li¢u dao tao tir xa, tw hoc c6 hwéng din

1. Hoc liéu dao tao tur xa, tur hoc c6 hudng dan c6 noi dung bam sat muyc tiéu,
ndi dung chuong trinh ddo tao, co6 tinh su pham cao, dé dung, dap tng duoc nhu cau tu
hoc cua nguoi hoc.

2. Hoc li¢u phyc vu cac mon hoc, moé - dun, tin chi dao tao tur xa, ty hoc co
huéng din duge chuan bj day du va & trang thai sin sang trudce khi to chic dao tao.

3. Hoc li¢u dao tao tur xa, ty hoc c6 hudng dan do truong tu thiét ké, san xut,
thué, mua ngoai hoic sir dung tir cac ngudn hop phap khac, dam bao cac quy dinh vé so
htru tri tué.

II. Hé thong quan 1y dao tao tir xa, tw hoc ¢6 huéng din

1. Hé théng quan 1y dao tao tir xa, tu hoc ¢6 huéng dan bao gom: hé théng quan
1y hoc tap va hé théng ha tang k¥ thuat dio tao tir xa, tu hoc ¢6 hudng dan.

2. Hé théng quan 1y hoc tap:

a) Cong thong tin: Dé cong bd, gidi thiéu cac nodi dung vé chuong trinh dio tao;
thong tin tuyén sinh, diéu kién tuyén sinh.

b) Phan hé hoc tap: Pé nguoi hoc truy cép vao cac ndi dung hoc tap tir xa va cd
thé tu hoc tap, tu danh gia, nim bat dugc tién trinh, két qua hoc tap ciia ban than.

c) Phan hé giang day: Dé nha gido quan 1y hoc liéu dio tao tir xa, thiét 1ap quy luat

hoc, tra bai, thi kiém tra; theo ddi, tuong tac, trg gitp, hudéng dan ngudi hoc; xac
thue va kiém sodt qué trinh hoc ctia hoc vién; quan 1y hoc vién, 16p hoc.

d) Phan hé to chire thi: Dé trudong to chirc thi, kiém tra danh gia ghi nhan tién
trinh hoc tap va két qua hoc tap cua nguoi hoc.

@) Phan hé 16p hoc truc tuyén: Dé t6 chirc cac 16p hoc truc tuyén theo thoi gian thuc.

e) Ung dung trén thiét bi di dong: Dé thuc hién giang day, hoc tap d& dang, thuan
tién trén céc thiét bi di dong.

g) Phan hé béo cdo: Dé trich xuat dugc cac thong tin cia qua trinh dao tao va cac
hoat dong cua nguoi day, nguoi hoc.

h) Poi ngil nha gido, can bo k thuat, can bo hd trg, can bo quan 1y hé thong dé
t6 chirc dao tao va quan tri van hanh hé thong.

3. Hé théng ha tang k¥ thuat

Hé thong may chu va ha tang két ndi mang phai co du bing thong, ning luc dap
{rng nhu cau truy cip cua nguoi dung; phai duy tri t6i thiéu hai hé thong ha tang k¥ thuat
dé dy phong 1an nhau.

4. Khuyén khich thué ngoai hé thong quan 1y ddo tao tir xa, tu hoc c6 hudng dan
hodc hop tac véi cac don vi cung cip giai phap dao tao tir xa, ty hoc ¢6 hudng din dé
tiét kiém chi phi ddu tu va chi phi van hanh. Khi thué ngoai hay hop tac cac don vi cung
cAp giai phap dao tao tir xa, ty hoc c6 hudng dan phai dap tmg cac yéu cau vé hé thong
may chi, bao mat, ha tang luu trit va an toan dir liéu theo quy dinh cta phap luat.
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